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1 欢迎使用 

欢迎使用《西安理工大学教务考勤系统使用手册（管理版）》，本手册是“教务考勤系统”的使用

手册，通过对本手册的认识，你将懂得如何在正常运行环境下使用教务考勤系统。 

2 适用范围 

（1）适用软件：西安理工大学教务考勤系统。 

（2）适用对象：教务考勤系统相关管理部门 

（3）考勤教室楼宇列表：金花教一楼、教二楼、教六楼；曲江教八楼、教九楼、教十楼、教十一楼。 

（4）学生教务考勤刷卡有效时段如下： 

节次 上课时间 正常刷卡时间 

1—2 

第 一 节 8:00-8:50 7:30 到 8:00                                                

（提前 30 分） 第 二 节 9:00-9:50 

3—4 
第 三 节 10:10-11:00 9:50 到 10:10   

 （提前 20 分） 第 四 节 11:10-12:00 

5—6 

第 五 节 12:10-13:00 12:00 到 12:10                     

（提前 10 分） 第 六 节 13:10-14:00 

7—8 

第 七 节 14:10-15:00 14:00 到 14:10                   

 （提前 10 分） 第 八 节 15:10-16:00 

9—10 

第 九 节 16:10-17:00 16:00 到 16:10                             

（提前 10 分） 第 十 节 17:10-18:00 

11—12—13 

第十一节 19:00-19:50 

18:30 到 19:00                      

（提前 30 分） 
第十二节 20:00-20:50 

第十三节 21:00-21:50 

连堂课 上课时间 第一刷卡 第二次刷卡 

1—4 8:00-12:00 7:30 到 8:00 9:50 到 10:10 

7—10 14:10-18:00 14:00 到 14:10 16:00 到 16:10 

注意：每堂大课（如 1-2 节、3-4 节、5-6 节、7-8 节、9-10 节、11-13 节）上课后 15分钟内刷卡，



 

记为迟到；连堂课（如 1-4 小节连堂、7-10 小节连堂），在第 2小节结束后，第 3 小节开始前，需再次

刷卡。 

（5）一个教室安装两台考勤机，考勤机显示的实到人数以主机考勤机上刷卡学生数量为准，或请登

录教务考勤门户网站查询。 

（6）教务考勤管理门户网站对浏览器版本要求：IE10 及以上。 

 

3 系统概述 

通过教室的考勤终端采集学生的到课信息上传到服务器端，在后台的管理界面上可以实现对教学楼

的教室信息同步、新增、编辑、删除和查询统计等功能。管理后台能够实现教学楼教室与考勤机的绑定

功能，需要依照学校的实际情况，创建学年学期信息和课节信息，可导入课程信息，根据导入的课程信

息对上课学生的考勤记录进行相应的处理；面向各类用户提供报表查询功能，能够根据学院班级、时间、

学工号、姓名等条件查询人员的考勤状态明细，并可将数据导出，为查询学生上课出勤情况提供依据，

通过统计查询功能，实现查询学院班级某段时间内，每个课程的出勤情况。 

4 系统功能 

4.1 管理端 

4.1.1 数据维护 

 教室管理 

 楼栋管理 

4.1.2 实时信息管理 

 教室监控 

 上课点名 

4.1.3 查询统计 

4.1.3.1 统计分析 

 课程统计 

 教师统计 

 教室统计 

 学院统计 

4.1.3.2 数据查询 

 教师明细查询 

 考勤查询 

 教室课表查询 
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 学生课表查询 

 教师课表查询 

 教室明细查询 

 课程明细查询 

 缺勤学生查询 

4.2 系统使用角色 

系统为软件产品，使用人员主要为校领导、教务处管理人员、学生处管理人员、学院管理人员、班

主任以及辅导员。 

5 业务流程 

此章节用“流程概述”来阐述此系统的使用流程。 

5.1 流程图 

教务考勤系统的业务流程如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 流程概述 

学生上课时主动在各教室的考勤机上刷卡，考勤机上传考勤流水至服务器，联网状态下，考勤流水

在 30 秒内上传到服务器，此时点名系统、考勤门户均实时更新考勤数据。 

若学生忘记携带校园卡，则系统提供两种方式，第一种方式，当前课程结束前，寻求任课老师登录

上课点名模块，由任课老师补录考勤信息；第二种方式，课程结束后，学生登录考勤门户对本堂课程旷

课的考勤信息提出“申诉”，由任课老师审核成功后，补录考勤信息。 

考勤机刷卡流水和上课点名流水均会实时显示于本楼宇的大屏播报系统。 

系统以 WEB 方式提供考勤门户，供师生查询考勤信息、考勤汇总，自助办理考勤申诉和申诉审核。 

6 使用说明 

考勤管理网站访问地址：http://jwkq.xaut.edu.cn:8081/account/login，界面如下图： 
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6.1 教室信息 

     教室信息管理分为楼栋管理、教室管理两部分。 

6.1.1 教室管理 
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6.1.2 楼栋管理 

 

点击楼栋后面的 按钮，可以展示该楼栋实时考勤播报数据。 

6.2 实时信息管理 

6.2.1 教室监控 

该页面显示当前时间所有正在上课教室列表，如下图：监控信息含楼栋、教室、课程和课程代码。

方便用户查看，教室按楼栋分组。 

 

点击每个教室，可显示该教室的任课教师详情和考勤到课详情。如下图： 



 

 

6.2.2 上课点名 

当前时间有教学任务的老师访问考勤管理平台网站的上课点名页面，可以查看实时的考勤详情，同

时为忘记带卡的学生手工录入考勤信息。 
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6.3 查询统计 

6.3.1 数据查询 

6.3.1.1 教师明细查询 
       在查询统计----数据查询----教师明细查询下，可通过教师姓名、工号等信息查询老师一段时间内

到课率。提供数据导出功能。如下图： 

 

 

 

6.3.1.2 考勤查询 

     在查询统计----数据查询----考勤查询下，可通过学号、姓名等信息查询单个学生考勤信息，也可

通过学院、专业、班级等查询一个部门考勤信息。提供数据导出功能。如下图： 

 

6.3.1.3 教室课表查询 

     在查询统计----数据查询----教室课表查询下，通过楼栋编号、教室编号查询一个时间段教室课表

信息。提供导出功能。如下图： 



 

 

6.3.1.4 学生课表查询 

     在查询统计----数据查询----学生课表信息下，通过学院、学生学号查询学生一个时间段内课表信

息。提供导出功能。如下图： 

 

6.3.1.5 教师课表查询 

     在查询统计----数据查询----教师课表查询下，通过任课教师工号或姓名查询该老师一个时间段内

课表信息。提供导出功能。如下图： 
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6.3.1.6 教室明细查询 

     在查询统计----数据查询----教室明细查询下，通过课程名称或楼栋编号、教室编号查询一个时间

段内某教室出勤率。提供导出功能。如下图： 

 

6.3.1.7 课程明细查询 

     在查询统计----数据查询----课程明细查询下，可通过课程名称、任课教师、教室信息查询某课程

一段时间内到课率。如下图： 

 

6.3.1.8 缺勤学生查询 

 



 

6.3.2 统计分析 

6.3.2.1 课程统计 
     在查询统计----统计分析----课程统计下，可通过课程名称、任课教师、教室信息查询到课率。如

下图： 

 

6.3.2.2 教师统计 
     在查询统计----统计分析----教师统计下可通过教师姓名或工号统计该老师一个时间段内学生到

课率。如下图： 

 

      点击“ ”按钮可看到缺勤学生名单，可导出。如下图： 
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6.3.2.3  教室统计 

     在查询统计----统计分析----教室统计下，通过楼栋编号、教室编号查询一座教学楼或单个教室学

生上课出勤率。如下图： 

 

点击“ ”按钮可看到详细缺勤学生名单，并可导出。 

 

6.3.2.4  学院统计 

      在查询统计----统计分析----学院统计下，可通过部门院系查询某个学院一段时间内出勤率。如

下图： 

 

     点击学院名称即可看到该学院下每个专业这个时间段出勤率。如下图： 



 

 

     点击专业名称就可看到该专业下所有班级这个时间段出勤率。如下图： 

 

7 问题反馈及联系方式 

教务考勤管理者在使用教务考勤管理平台过程中碰到任何技术或业务上程序上的问题或有何建议，

请及时跟我们联系，以便我们及时解决。 

感谢各位教务考勤管理者对我们工作的理解与支持！ 

技术支持联系电话： 82312246 张老师（金花校园卡务中心）、82066106  冯老师（曲江校园卡务

中心）。 

业务支持联系电话：82312697 梁老师（教务处质量科） 、82312417 张老师（教务处教务科）、82312772 

尚老师（学生处）。 


