
 

 

关于本科生实验报告管理有关规定的通知 
 

为了进一步完善我校实验教学与管理体系，规范实验报告与实验相关资料的归档，特制

定本通知。 

一、学生实验报告 

1、学生完成实验后一般应及时、独立地撰写实验报告。实验报告首页所列要素要填写齐

全，报告内容书写工整，图形、表格、曲线清晰，实验数据真实、有效。实验报告应能达到

实验教学大纲对人才培养目标的质量要求。 

2、实验报告中应包括实验目的、实验原理、实验步骤、实验结果、数据分析等项目。利

用设备完成的实验报告中还应包括实验设备、现象讨论等项目；利用计算机应用软件完成的

实验报告中还应包括使用软件、结果分析等项目。另外，根据实际情况可增加实验体会、实

验思考题等项目。 

3、对于综合性、设计性实验，实验报告格式中应有相应的体现内容，如增加涉及相关知

识、设计思路等类似的项目，由指导教师提出具体要求或在实验指导书中结合具体实验项目

进行要求。在该类实验中应鼓励学生引申实验内容、实验结果，提出新问题，以提高学生的

分析问题的能力。 

二、实验报告批改与成绩记载 

1、教师对学生的实验报告应逐一认真批阅，及时记载学生每次实验成绩。 

2、学生实验成绩应综合考评实验预习、考勤、操作、报告等多方面因素。 

3、实验全部结束后，实验教师将各次实验成绩汇总得出本课程（含独立设置实验课）实

验成绩，并及时上报实验成绩。 

三、实验报告的归档 

1、实验报告按学期、专业、班级（教学班）编号集中存放。每个班应保留各档次成绩的

实验报告共 10 份；实行完全学分制的班级也应保留各档次成绩实验报告，总份数不应低于教

学班人数的 1/3。 

2、实验室开放的有关资料应存放实验中心（室）或其他指定地点，一般应包括教师指导

安排、学生实验情况、仪器设备使用登记、开展学生自主实验及科技活动的相关原始资料、

开设选修实验课相关资料等。 

3、实验中心（室）要注意收集反映实验教学研究及应用成果的资料，收集学生的科技论

文、竞赛获奖、专利证书和参加科研的有关资料等。 

四、本办法自 2005 年秋季学期起执行，各学院及实验中心可根据情况制定实施细则。 
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