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生产实习资料标签

资料编号：
             年          学期


课程名称：           生产实习             

资料份数：                                  

教学班级：                                  

指导教师：                                  

负 责 人：                                  

	序 号
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	项

目
	实习大纲
	实习指导书
	实习计划
	实习日记
	实习周记
	实习总结
	考勤表
	成绩单
	实习队总结
	试卷
	备注

	归档内容(请在对应项内画 “√”)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

注意事项

1．所有生产实习资料必须保存3年，以实习队为单位，放入档案袋中。

2．每生产实习队应附有一份指导书。

3．资料由学院资料室统一编号。编号规则是：年度—资料类别代码·学院代码·学期代码—顺序号，顺序号由四位数字组成（参照《西安理工大学实践教学资料整理归档要求》）。

4．各院(系、部)应在生产实习结束后一个月以内，按照本要求将相关资料整理并归档保存。

5．特殊情况请在备注中注明，并把相关资料归档，应有当事人和负责人签名。

